Camara Municipal de Adrianépolis
-ESTADO DO PARANA-
CNPJ 00.532.195/0001-10

ADRIANSPOLIS - PARANA

PORTARIA N° 026/2024, DE 10 DE MAIO DE 2024.

Sumula: “Dispde sobre alteragdo de Cargo e
Nivel Salarial de Servidor Publico
comissionado, considerando, o Art. 2° da Lei
N° 1.150/2024, de 08 de maio de 2024”

O Presidente da Camara Municipal de Adrianépolis-PR, Sandro Junior dos Santos, usando de
suas atribuigdes legais...

Resolve baixar a seguinte PORTARIA

ARTIGO 1° - Fica alterado o Cargo e Nivel Salarial do Servidora Publica Comissionada, Sra.
Pamela Mariane Armstrong Santos portadora do RG: 10.404.201-5 SSP/PR, que passa a ter
a seguinte redagdo:

Carga Horaria Semanal Cargo Simbologia Céd. Nivel salarial
40 Assessor de Gabinete ASSGAB 39

PARAGRAFO UNICO - Prestar assessoria e/ou consultoria relativas a assuntos de sua area
de atuacdo; prestar apoio e assessoramento ao Presidente no desempenho de suas atribuigdes,
coordenando e organizando as atividades administrativas; manter documentos arquivados e
organizados. Digitag@o. Realizar trabalhos de protocolo, selegdo, classificagdo, registro e
arquivamento de documentos administrativos em geral; redigir informagdes de rotina; efetuar
controle de estocagem; digitar textos e relatorios, confeccionar planilhas, alimentar sistemas,
efetuar servigo de entrega de documentos, efetuar e auxiliar no preenchimento de processos,
guias, requisi¢des e outros impressos; realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive
verificando o manuseio de materiais, os prazos de validade, as condi¢des de armazenagem e
efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos; Organizar e cuidar de
documentos fiscais, financeiros e de logisticas do setor que atua. Operar equipamentos
[Computador, xerox, etc.] e solicitar a manutengdo preventiva e corretiva dos mesmos; realizar
atendimento ao publico direto e/ou indireto, recepcionar chamadas telefonicas relacionadas a
area de atuagdo; sob a orientag@o e supervisdo de um superior.

Av. Mal. Mascarenhas de Moraes, 68 — Centro — CEP: 83.490-000 - Adrianépolis — PR.
Fone (41) 3678-1515 / 3678-1478 — E-mail: camara@cmadrianopolis.pr.gov.br

Acesse nosso Site: www.cmadrianopolis.pr.gov.br



Bl e

Camara Municipal de Adriandpolis
-ESTADO DO PARANA-
CNPJ 00.532.195/0001-10

ADRIANOPOLIS - PARANA

ARTIGO 2° - Esta Portaria entrard em vigor nesta data, ficando revogadas as disposi¢des em
contrario, especificamente a Portaria n® 03/2023 de 09 janeiro de 2023.

REGISTRE-SE
CUMPRA-SE
PUBLICA-SE
ARQUIVE-SE

Gabinete do President d/ Camara Mumclpmmqanopohs PR, em 10 de maio de 2024.
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